Положення

про порядок створення та основні функції тендерного комітету щодо організації та проведення торгів (тендерів) на закупівлю товарів, робіт, послуг за рахунок державних коштів.
І. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

1. Положення про порядок створення та основні функції тендерного комітету щодо організації та проведення торгів (тендерів) на закупівлю товарів, робіт, послуг за рахунок державних коштів, розроблено відповідно до Закону України від 22.02.2000р. № 1490-ІІІ "Про закупівлю товарів робіт і послуг за державні кошти" (зі змінами та доповненнями).

2, Це Положення визначає порядок створення; основні функції; права, обов'язки та відповідальність тендерного комітету, загальні організаційні та процедурні засади діяльності єдиного тендерного комітету при відділі освіти Малинської районної державної адміністрації по закупівлі товарів, робіт і послуг (далі - закупівля) за рахунок державних та місцевих коштів.

II. ПОРЯДОК СТВОРЕННЯ ТЕНДЕРНОГО КОМІТЕТУ ТА ОРГАНІЗАЦІЯ ЙОГО ДІЯЛЬНОСТІ

1. Тендерний комітет утворюється в організації, яка визнається генеральним замовником закупівель відповідно до Закону України "Про закупівлю товарів робіт і послуг за державні кошти".

Замовник - орган державної влади, державна установа, організація, яка є відповідальною за організацію і проведення процедур закупівель та виконує функції відповідно до цього Закону - відділ освіти Малинської районної державної адміністрації. Замовник:

- утворює тендерний комітет та затверджує його склад;

- здійснює процедури закупівель відповідних товарів, робіт та послуг згідно з законодавством та визначає переможців торгів;

- здійснення процедур закупівель поширюється на всі товари, роботи та послуги, що повністю або частково здійснюються за рахунок державних або місцевих коштів за умови, якщо вартість закупівлі дорівнює або еквівалентна встановленій межі діючого законодавства;

- інформує про результати процедур закупівель;

- готує план закупівель на поточний рік;

- виконує іншу роботу відповідно до вимог чинного законодавства в сфері закупівель.

2. Тендерний    комітет    у    своїй    діяльності    керується    чинним

законодавством, цим Положенням та рішеннями, які приймаються тендерним комітетом.

3. Склад тендерного комітету, положення про тендерний комітет затверджуються наказом по відділу освіти. Членами тендерного комітету можуть бути працівники відділу освіти та залучатись до роботи посадові особи з економічного, юридичного, фінансового управлінь, а також управління, що займається питаннями матеріально-технічного та інформаційного забезпечення організації генерального замовника, у кількості не менше 5 осіб. Зміни до складу тендерного комітету вносяться за поданням голови тендерного комітету та оформлюються наказом по відділу освіти.

4. Для розв'язання конкретних питань, якщо виникає потреба, зокрема в разі проведення торгів на закупівлю товарів, робіт чи послуг, що мають складний або спеціалізований характер, до роботи тендерного комітету можуть залучатися незалежні кваліфіковані (технічні) експерти.

У разі здійснення закупівлі засобів електронно-обчислювальної техніки, втому числі телекомунікаційного обладнання, послуги в сфері технічного захисту інформації і програмних продуктів, тендерний комітет включає в тендерну документацію вимоги щодо захисту інформації, передбачені законодавством, а також залучає до роботи комітету, починаючи з етапу підготовки тендерної документації, представників Департаменту спеціальних комунікаційних систем і захисту інформації Служби безпеки України, які погоджують тендерну документацію в частині захисту інформації.

5. Склад тендерного комітету визначає начальник відділу освіти відповідним наказом по відділу. Керівництво роботою тендерного комітету здійснює його голова, який є посадовою особою, що має право на підписання договорів про закупівлю.

Голова тендерного комітету організовує його роботу і несе персональну відповідальність за виконання покладених на комітет функцій. Голова тендерного комітету призначає заступника (заступників), відповідального секретаря та визначає функції кожного члена тендерного комітету. У разі відсутності голови тендерного комітету його обов'язки виконує заступник голови. За рішенням голови тендерного комітету, його заступник може одночасно бути секретарем тендерного комітету.

За рішенням голови тендерного комітету можуть створюватися окремі робочі групи, для вирішення конкретних питань, що виникають у процесі проведення процедур закупівель, а також залучатись у ролі консультантів чи експертів спеціалістів структурних підрозділів генерального замовника або головного розпорядника коштів.

6. Формою роботи тендерного комітету є засідання, які проводяться в разі потреби. Розгляду на засіданнях тендерного комітету підлягають наступні питання:

- планування роботи тендерного комітету, розподіл функцій членів тендерного комітету;

- здійснення процедур закупівель відповідно до вимог чинного законодавства;

- прийняття відповідних рішень.

7. Рішення з питань, що розглядаються на засіданнях тендерного комітету, приймаються відкритим голосуванням простою більшістю голосів у присутності не менше двох третин членів тендерного комітету. У разі рівного розподілу голосів голос голови комітету є вирішальним.

8. Рішення тендерного комітету оформлюється протоколом, який підписується всіма членами комітету, що брали участь у голосуванні.

III. ОСНОВНІ ФУНКЦІЇ ТЕНДЕРНОГО КОМІТЕТУ

1. Тендерний комітет відповідає за організацію процедур закупівель на всіх етапах їх проведення. У процесі роботи він забезпечує реалізацію таких функцій:

- планування здійснення процедур закупівель протягом бюджетного року відповідно до затверджених кошторисних лімітів фінансування та пріоритетності закупівель;

- вибір процедури закупівлі відповідно до вимог чинного законодавства у сфері державних закупівель;

- оприлюднення інформації про здійснення закупівель відповідно до вимог Закону України "Про закупівлю товарів робіт і послуг за державні кошти";

- підготовка та розсилання необхідної для проведення процедур закупівель тендерної документації;

- надання роз'яснень учасникам процедур закупівель щодо змісту тендерної документації у разі отримання від останніх відповідних запитів;

- проведення процедури попередньої кваліфікації учасників процедур закупівель, у разі її застосування;

- організація приймання, зберігання, розкриття тендерних пропозицій, забезпечення вибору найбільш вигідної тендерної пропозиції виключно на підставі критеріїв та методів оцінки тендерних пропозицій, визначених у тендерній документації;

- ведення необхідної звітності щодо здійснення процедур закупівель відповідно до вимог чинного законодавства;

2. У разі надходження скарги від учасника процедур закупівель на адресу генерального замовника тендерний комітет здійснює належний її розгляд відповідно до вимог чинного законодавства або приймає участь в розгляді скарги, якщо останню було подано до уповноваженого органу з питань координації закупівель.

IV. ПРАВА ТА ОБОВ'ЯЗКИ ТЕНДЕРНОГО КОМІТЕТУ, ПОВНОВАЖЕННЯ ГОЛОВИ, СЕКРЕТАРЯ ТА ІНШИХ ЧЛЕНІВ ТЕНДЕРНОГО КОМІТЕТУ

1 .Тендерний комітет має право:

- одержувати від структурних підрозділів інформацію, необхідну для проведення процедур закупівель;

- залучати без права голосу, у разі потреби, до роботи тендерного комітету інших працівників замовника та на договірних засадах експертів;

- використовувати необхідне для виконання покладених завдань майно організації замовника;

- у межах затвердженого кошторису організації-замовника здійснювати необхідні для проведення процедур закупівель витрати;

- готувати пропозиції керівнику організації-замовника щодо покриття витрат, безпосередньо пов'язаних з підготовкою, друкуванням та відправкою тендерної документації, за рахунок платежів учасників.

2 .Тендерний комітет зобов'язаний:

- від імені організації - головного розпорядника коштів, в межах наданих повноважень та визначених функцій, виступати організатором проведення торгів (тендерів) на закупівлю товарів, робіт, послуг відповідно з встановленої законодавством межі;

- організовувати проведення процедур закупівель у відповідності до чинного законодавства, установлених процедур закупівель та термінів;

- забезпечити рівні умови для всіх учасників процедур закупівель, що беруть участь у торгах (тендерах), об'єктивний та чесний вибір переможця;

- зберігати конфіденційність інформації;

- своєчасно готувати письмові роз'яснення керівникові організації -замовника стосовно отриманих на його адресу скарг від учасників процедур закупівель, що беруть участь у торгах (тендерах), щодо можливих порушень процедур закупівель;

- своєчасно оформляти статистичну звітність та забезпечувати її подання на затвердження керівнику організації-замовника.

3. Голова тендерного комітету:

- планує проведення засідань тендерного комітету та веде ці засідання;

- вирішує питання стосовно забезпечення діяльності тендерного комітету;

- призначає заступника та секретаря тендерного комітету;

- приймає рішення щодо створення комісій та робочих груп тендерного комітету;

- вносить на розгляд голови облдержадміністрації пропозицій щодо змін у складі тендерного комітету;

- за потреби приймає рішення щодо проведення позапланованих засідань тендерного комітету;- пропонує порядок денний засідань тендерного комітету.

Голова тендерного комітету (виконуючий обов'язки голови його заступник) засвідчує своїм підписом наступні документи щодо закупівель:

- оголошення стосовно закупівель;

- запит щодо цінових пропозицій (котирувань), запрошення до торгів з обмеженою участю та закупівлі в одного учасника;

- тендерну документацію, включаючи зміни у разі їх внесення;

- інструкцію щодо підготовки та подання заявок на участь у попередній кваліфікації;

- повідомлення про акцепт тендерної пропозиції та про результати торгів;

-рішення щодо скарг учасників торгів, що розглядалися тендерним комітетом;

- звіт про результати здійснення процедур закупівель.

Вказані документи, після підпису, завіряються печаткою організації генерального замовника.

4. Секретар тендерного комітету:

- веде та оформлює протоколи засідань тендерного комітету;

- забезпечує оперативне інформування членів тендерного комітету стосовно організаційних питань його діяльності;

- за дорученням голови тендерного комітету виконує іншу організаційну роботу;

- забезпечує відповідно до законодавства зберігання документів щодо здійснення закупівель.

Якщо секретар тендерного комітету відсутній на засіданні тендерного комітету то голова доручає тимчасово виконувати функції секретаря іншому члену тендерного комітету.

5. Члени тендерного комітету:

- зобов'язані додержуватись норм чинного законодавства у сфері закупівель, відповідних нормативно-правових актів організації-замовника, цього Положення, тендерної документації, об'єктивно та неупереджено розглядати тендерні пропозиції учасників процедур закувель, забезпечувати збереження конфіденційності інформації, що стосується предметів діяльності тендерного комітету;

- на засіданнях тендерного комітету беруть участь в обговоренні питань та приймають рішення щодо результатів процедур закупівель, оцінки та зіставлення тендерних пропозицій, визначення переможця процедур закупівель, а також мають право на занесення окремої думки до протоколів засідання тендерного комітету;

V. ВИТРАТИ НА ОРГАНІЗАЦІЮ ТАПРОВЕДЕННЯ ПРОЦЕДУР ЗАКУПІВЕЛЬ

1. Склад, обсяги та джерела покриття витрат на організацію та проведення процедур закупівель, можуть призначатися у відповідному кошторисі витрат щодо організації та проведення процедур закупівель, що за поданням голови тендерного комітету затверджується керівником організації-замовника, якою створено тендерний комітет.

2. При розробці кошторису, ураховуються конкретні умови діяльності тендерного комітету, його тип, обсяг функцій, що ним виконуються, вид закупівлі, складність проведення процедур закупівель тощо. При розрахунку кошторису не враховується витрати, що покриваються за рахунок кошторису, на утримання апарату організації генерального замовника, зокрема на оплату праці штатних працівників, утримання приміщень тощо;

3. Члени тендерного комітету рішенням керівника організації замовника в установленому законодавстві порядку можуть преміюватися за якісне та сумлінне виконання робіт, пов'язаних з організацією процедур закупівель та виконанням завдань в робочий час.

4. Витрати на проведення процедур закупівель можуть в установленому чинним законодавством порядку відшкодовуватись за рахунок коштів, отриманих від учасників процедур закупівель за надання тендерної документації.

VI. ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ ЧЛЕНІВ ТЕНДЕРНОГО КОМІТЕТУ

1. Голова та члени тендерного комітету, а також залучені експерти відповідно до своїх повноважень несуть відповідальність згідно з чинним законодавством за порушення, допущені під час здійснення процедур закупівель, правильність та об'єктивність прийнятих рішень, недотримання вимог достовірності та збереження конфіденційності інформації, недоліки у веденні звітності.

2. При виявленні порушень у роботі тендерного комітету, зокрема внаслідок розгляду отриманої відповідно до чинного законодавства скарги від учасників процедур закупівель, що беруть чи брали участь у процедурах закупівель, голова тендерного комітету подає письмові роз'яснення керівнику організації головного розпорядника коштів направляються письмові роз'яснення від голови комітету з цього приводу для прийняття відповідного рішення.
